GUIDA PRATICA ALL'INVIO
DELLE DOMANDE
PERITI ED ESPERTI
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Il servizio

Attraverso la piattaforma & possibile inviare le domande di iscrizione al Ruolo dei Periti ed Esperti.

La compilazione & guidata ed il sistema permette un’interazione diretta con la Camera di commercio
consentendo di trasmettere eventuali integrazioni e chiarimenti all'ufficio competente.

La presente guida ha lo scopo di fornire le informazioni necessarie per il corretto invio della richiesta, il controllo
dello stato di avanzamento e rispondere ed eventuali richieste d’integrazione.

Nelle pagine seguenti sono descritti gli step necessari per poter inviare la richiesta e verificarne I'accoglimento.
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1) collegarsi allo sportello virtuale e selezionare il servizio

Periti ed esperti

2) prendere visione delle informazioni preliminari alla compilazione
Prima di procedere con la compilazione vengono fornite alcune informazioni sul Ruolo di Periti ed esperti
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3) accedere al servizio utilizzando un canale di autenticazione
SPID - Sistema Pubblico D'identita Digitale

CIE - Carta Elettronica dei Servizi Questa modalita di
. . L. accesso non e prewsta
CNS - Carte Nazionale dei Servizi per auesto servizio

4) prendere visione dell’'informativa del Servizio

Prima di procedere alla compilazione, il sistema fornisce informazioni generali e richiede il consenso al
trattamento dei dati.
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5) scegliere il tipo di domanda ed inserisci i codici della categoria e subcategoria

L'utente seleziona la tipologia di domanda che intende inviare
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Nel caso di prima iscrizione viene richiesto di
specificare i codici della categoria e la
subcategoria (& possibile inserire sino a 4 voci)

E possibile prima dellinserimento consultare la
lista dei codici delle categorie e subcategorie di
tuo interesse

Aggiungi codici categoria e subcategoria



E possibile inserire sino a 4 voci

6) inserire i dati personali

Generalita
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Residenza

Domicilio professionale attuale
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Contatti e titolo di studio
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7) inserire allegati
L'utente deve allegare il documento di riconoscimento, il curriculum vitae e la documentazione ritenuta
idonea a comprovare I'esperienza e la qualificazione per I'attivita di perito ed esperto richiesta.
E possibile indicare uno o pit link da cui poter prendere visione o scaricare il materiale, oppure allegare
direttamente i documenti utilizzando la sezione "Allegati liberi".

Link
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8) sottoscrivere le dichiarazioni

9) scaricare, firmare ed inviare la domanda

Per firmare la domanda e Per firmare in modo Al termine dev’essere allegata
necessario scaricarla sul PC autografo, la domanda ed inviata
dev’essere stampata,
firmata, scansionata e
salvata in formato pdf con lo
stesso nome generato dal
portale.

Il file pdf generato dal portale ha come denominazione la dicitura “ServiziOnline” seguita da un numero
progressivo.

Esempio:
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10) verificare i dati inseriti ed effettuare il pagamento

Sino a questo punto € ancora possibile modificare i dati inseriti, cliccando sui tasti modifica.
Dopo aver eseguito il pagamento, NON saro piu possibile farlo.

Cliccando sul tasto “procedi con il pagamento” si apre la finestra riepilogativa dei pagamenti
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Cliccando sul tasto “Vai al pagamento” si apre il pannello PagoPA

Per pagare cliccare sul tasto qui a fianco e scegliere la modalita
di pagamento

Non sono ammesse altre modalita di pagamento

Modalita di pagamento
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Inviata la domanda & possibile prendere Visiane dello stato di avanzamento, accedendo alla sezione “Le mie
Richieste” del pannello di controllo
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Pratica accolta

La pratica risulta accolta quando lo stato cambia da inviata a chiusa e viene pubblicato il protocollo di risposta
sotto a quello d’invio.
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