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La presente guida e valida
esclusivamente per il periodo in cui il
gestionale, come di seguito descritto,

rimane in vigore.

Eventuali modifiche o aggiornamenti del
sistema comporteranno una revisione
della guida, che sara resa disponibile sul
sito istituzionale della Camera di
Commercio di Pordenone - Udine (nella
pagina Mediaconciliazione).

Si raccomanda di consultare
periodicamente il sito per verificare la
presenza di eventuali aggiornamenti.



NOTE PRELIMINARI

Mediante i servizi online di ConciliaCamera e
possibile:

PRESENTARE la domanda di
conciliazione/mediazione e relativi allegati
(Parte Istante)

INVIARE |a comunicazione di adesione e relativi
allegati (Parte Invitata)

INVIARE Ila documentazione integrativa
inerente il procedimento

CONSULTARE la documentazione e
I'avanzamento del procedimento/i di propria
competenza

Vantaggio per l'utente:

e conoscere velocemente lo stato nella pratica
(accettata, calendarizzata, chiusa, ecc)

e accedere alla propria posizione e quindi alla
documentazione anche da remoto (da tablet,
da portatile, ecc)

e compilare la domanda/adesione in piu step,
avendo la possibilita di lasciarla in “bozza” e
trasmetterla successivamente



L'uso del servizio e consentito:

e agli utenti che hanno attivato il profilo
su registroimprese.it / Telemaco che
dovranno solo aggiungere il servizio a
quelli gia presenti

e agli utenti gia registrati ed in possesso
dell'user e della password

La registrazione e |'utilizzo dei servizi online
di ConciliaCamera sono completamente
gratuiti.

Requisiti per I'utilizzo di ConciliaCamera:
BROWSER: Internet Explorer v.8 o successivi / Firefox v.3.6 e
successivi

Per informazioni e/o assistenza tecnica sulla
registrazione al portale contattare il call center al numero
di telefono 06-64892803 ( dal lunedi al venerdi dalle 8.30
alle 18.30) o scrivere all'indirizzo email
info@conciliacamera.it.



mailto:info@conciliacamera.it

Guida
step by step



1.Collegarsi al sito
https://mediazione.infocamere.it/meca/IndexUtente
Parte.action

2. Nel caso in cui non sia stata effettuata la registrazione al
servizio, scegliere una fra le due opzioni disponibili “sei
un nuovo utente?’ oppure “sei un utente
registroimprese.it/Telemaco?”
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3. effettuata la registrazione al servizio, procedere al LOGIN
4. in alto a destra, nella medesima pagina, schiacciare sul
tasto USER E PASSWORD
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5. Scegliere una della modalita di identificazione ed
inserire i dati richiesti
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Credenziali SFID CIE CHSMoken Wireless

EMNTHA CON CNS

La Cara Nazionabe del Servizi 0 CHE & una simar Cand o una dhisivella USE che ™
contiene un “certifcato digiake”™ di autentcazione personake, ulile per accedere al
S onling dédia Pubbliich AmminSirazions

Prerequisitl
s avers una CHE attva;
o AcCedens da und postazione che permeiia [ lefiura della CHS (ovweno dotaka di

APPosiHe BRoNe In CES0 Ol sman cand
o aver inStallang | afver della CNS, formniti da pare delf AmMmInISIrAZions emitlente

Dopo aver verificato | prerequisiti esegui le seguenti operazioni:

s inserisci la CNS nel ketore di sman card o porta USE; v



6. Si aprira la HOME di ConciliaCamera, dove sara
possibile visualizzare le NEWS e i numeri utili per
I'assistenza tecnica (a destra) e scaricare dei documenti
che potrebbero essere utili per la compilazione (a sinistra)

ocamenet mecaparte/MainPame st

tuo spazio
per la lazione
Bl

ConciliaC@hera venuto F B e
| Hormae

Documentarions di ConciliaCamaens News ConciliaCamera

Fatharazione Eletronica DOCUMENTAZIONE 8|  Valone Controvirsia indeteminabile DRI

Manuasle operative pratiche online MANUALE 3| NEWS Dal 27 giugno sard possibile indicane il valone indaterminabile per
una controversia: Clicca Qul

2 oflobre 2014 - Versiene 3.13 manuale DOCUMENTAZIONE 3 = g hl:l'l e 2E0ET023

wovi materie obbligataore ]

Dhal 28 agaste 2014 - Versione 312 Pratiche DOCUMENTAZIONE

Cnline % o o HEWS Dal 30 giugno saranne rese disponibili le seguent] nuove materis
abbligaterie nell’ambite “Condirions di procedibilica - (0]

3 aprie 2014 - Versiona 350 mail + cui DOCUMENTAZIONE

) Lista Complaia CASBOCIATIONG N panecipazions
- Consorzio
- Franchiging

- Contraitl d'opers

- Contratti di rete

- Contratti di somministrazione
. Sochets di parsona

- Subfomitura

Hota: sard inibita la vooe Sublomitura qualora sia presente ed associata
aghl ambiiz

- Alhri diritti disponibili - (V)
- Sublomnitura Telecomunicarioni (0]

CongiliaCamarns - Interyvemo teonico D003 0852023

i comunica che in data 09052023, dale ore 08.00 alie ore 10.30, 1 servizio
ConcliaCamera sard oggetio d un intenente lecnica. Chisdiame di acoedens al
servizio al termine dellinlervento

Huovo documentoe POF pratica JOTR0R0
E' cambiato il layowt del POF generato a seguile della compdazione di una

reatica  moven mendesla contisna i stexxl dat dal vacchés snlo conouna



7. Nella medesima pagina, in basso a destra, scegliere

'Organismo presso cui
mediazione

MECaM BTe.AL iriecay parte MairF

ConciliaCamera Onling - Istrukioni per 'u

Assistenza

Help desk di Infocamens ; Ted 06 8484973803
Mad : nlsE@oonciiscamand. it

depositare

la domanda di

N ST TISIEATET
- Contratti d'opera

- Coanratti di rete

- Contrami i sommindstrazions
- Societd di persone

- Subformitura

Hoia: sard inibita s voce Sublomiture qualors sla presents ed associata
agli ambitiz

« Ailiri dirivti disponibdli - (V)

- Sublomitura Teleco

icazioni (0)

05052023

58 comianica che in data 0WOSZ023, dale ore D6.00 ale ore 10.30, 1 sadvizi
Camara sard oggetio di un inlervento tecnico. Chisdiamo di accedess al
SarviZed al ba delinlervario

ConcilisCamora - Intervento tecnico P0S023

Nuovo documente PDF pratica SO0 2030
E’ cambilato il layout del PDF generato a seguilo della complazionas di una
pratica. Il nuowo modello contiens gl siesai dali del vecchio solo con una
dispasizione diversa, pil leggibile & piu compalia
FATTURAZIOINE ELETTRONICA

Il servizio & stato implementals par gestire |a Fathwazions Eletironica (prendere
wisione della Documentazions)

15012019

Chganismo

Secegh Morgahisma

CCLAA di Pardenons-Lidne

Sodo organismi con le mie pratiche

(2 Accadi
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8. a questo punto l'utente ha diverse possibilita:

a) visionare le pratiche precedentemente depositate in
“LISTA PRATICHE"

b) procedere allinserimento di una nuova domanda,
cliccando sul pulsante “NUOVA DOMANDA"

C) integrare una domanda gia depositata tramite il
pulsante “NUOVA INTEGRAZIONE DOMANDA"

d) depositare l'adesione ad una procedura gia attivata
tramite il pulsante “NUOVO MODULO DI ADESIONE"

—
‘v!J perla mediazione (UG, ‘ YY CAMERA DI COMMERCIO T

. S5ce | L X
ConciliaCamera “pw® PORDENONE-UDINE,. r. y usrreo g coc

o mtegrazione aomanda U

Ricerca
Pratica Procedimanto Stato Pratica Parte tame - Pama Invitata R .,
REgEIrOAR
Tutti Le
AmIDR
Tutti w
Tl
Tuutt w
Tuutti il
o
Solo p
ACCOroo a 5
Mur
t -
alic
L -
Dtirasmis. Da Dt trasmis. A
protoc

11



DEPOSITO DI UNA NUOVA DOMANDA

Dopo aver fatto click sullapposito tasto “NUOVA DOMANDA" si
aprira la schermata che segue

In questo frangente si deve fare particolare attenzione alle

seguenti caselle:
1.REGISTRO: in cui si va ad identificare l'istanza come domanda
di MEDiazione (D. Lgs 28/2010) o di CONciliazione (Legge
580/1993 s.m.i.), selezionando l'apposita opzione

Mocamene it

Autore domanda
LammamE Tk
dice Frscake: Fl

B et sl i
LEMOminazeone: ¢

AMENTIONS:. S ALILOEE

1]

aAmbito domanda

La domanda nasce da clausola conbratiwake’y o] = Mo

La domanda e stata gemandata dal giudice? 3 £ Mo

Dati damanda

Oggetts controversia

A1
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2. AMBITO in cui si classifica listanza come Altri diritti
disponibili (Volontaria) oppure Condizione di procedibilita
(Obbligatoria )

3. SPORTELLO in cui si indica lo sportello territorialmente
competente alla gestione della procedura di mediazione

ANAGCE M B AT e 3 Parme S altecd_inpaul actiimn
necessano alkegare la Delega per Minvio della pratica

i Informaioni apgiunie

Ambito domanda

REqisr Ambite Materia

lMHCﬁ-IIi-:ln& W Condirane di procadib Lharasti reali W

Inadempimenio dovulo alke misure di L s ® yp

consenimento COVID

Domanda congiunta 0 51 ® g Controversia Internazicnale L SI @ No
Sportelo’

CClLAM di Udine -

La domanda nasce da clausola contratisale? O Si @ Mo

La domanda & stata demandata dal giugice? O 5i @ Ng

- Fer e mediazion di cull alfast. 5, commi 1 S & 2 del d igs. 2802070 (malene per 2
quadi & preyvista la condizions di proceditilitl o mediazion gisposie dal Gludice) &
abblgataria Fassistenza di un avwocats regolarments iIScatto allUrding professionake
pertanio, a tuthl gh inconbr k= partl devono parfecipare con Fassisienza dellfavwocatn
jarl. 5e & digs. 2852010)

EASCNTI0 QKRR

di essene d conoscenta che Fam 4 comma 1 DLgs 200010 dipohe che Sla domanda di
medidd iong ¢ préséntala medantd depisit & unisania presso un orgAnismo el oo Ol
gladice berronalments comipeiente per 13 Confroversia™ & di avers soelio || presents ':JT;EEI'IISI'I'II:I di
mediazione avendo presd atio di take disposizione

Dati dgmanda

Oggetio controverss

N documeEnto & r|T|=_~|||'r'-|3::'|l;-::1-“I
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4. RAGIONI PRETESA: in questo campo si puo far
riferimento ad un’eventuale memoria da allegare alla
domanda oppure descrivere brevemente la controversia.

Si consiglia il deposito di una memoria dettagliata, di modo che sia piu facile per I'Organismo
individuare il mediatore piu competente per la materia.

Nelle ragioni della pretesa si richiede, altresi, di specificare
(laddove il valore della domanda sia Indeterminabile) a che
fascia appartenga: BASSO (fino a 1.000.00€), MEDIO (da
1.001,00 a 50.000,00€) ALTO (oltre i 50.000,00€)

E 1 sottascnsto dichiana

di essere a conoscenza che Fam. 4 comma 1 D.Lgs. 282010 cispone che “la domanda di
mediazione & presentata mediante deposfio i unistanza presso un organismo nel luogo cel
giudice terrionalmenie competente per la controversia” e di avere scefio il presente Organismo di
P AzIone avendo press ato di take disposizione

Ciati demanda

Cggetto contnowersea

USUCAFIDNE

M documenio 4 rifeErmenho

Kagioni pretesa -
VEDI MEMORIADESCRIZIONE DELLA CONTROVERSLA

Il wakore Gelia controsersia @ determinaiile ¥ Sl ® Mo

Il wRldre GEEa CONIMOWErsia ¢ | Imdelanmenabnla L

B La parie istante dichiara di congsoere 3 funFiong & ke modalita di svolgimenio delia
mediazions & manfasia sin da ora la PO VORI @ ProSEquIrg 13 proCEaura O Imestea T e
CHINE W e NCORNg

-|._| il a7
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5. MODALITA’ PER INCONTRO: purtroppo - ad oggi -
'applicativo non é stato implementato, per la modalita
utente, con la possibilita di scelta fra INCONTRO
TRADIZIONALE e INCONTRO TRAMITE VIDEOCONFERENZA.
Si chiede, quindi, di specificarlo, nel caso in cui si
desideri partecipare VIA MEET, nelle NOTE DOMANDA

6. Procedere all'inserimento dei dati delle parti:
AGGIUNGI PARTE ISTANTE

B La parte istante dichiara di conosoere 3 funZione @ & madaia di svolgimenio delia
mediazions & manfesia sin da ora la propria wolonia a proseguine la procedura o mediazionse

HINe M pnrmd mCaning

IModalits per fincontro

Anagraica pare i1stant

Anagrafica pane invitata

J r"l.!;gl ungh e Inviata
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7. Specificare se la parte istante &€ una persona fisica o una
persona giuridica.

ATTENZIONE! Nel caso in cui la parte istante sia un Condominio &
necessario selezionare PERSONA GIURIDICA e poi, solo
successivamente, specificare che si tratta di un condominio.

8. PROCEDERE all'inserimento dei dati richiesti

9. SE si tratta di p. giuridica si evidenzia che il programma é
collegato con il registro delle imprese, per cui sara sufficiente
inserire il CODICE FISCALE e gli altri campi verranno compilati
automaticamente

[ Home ]r Pratiche “I

Elenco Huova domanda Huova integrazione domanda

[ & 1. Operazions complelata

» £ obbligatorio specilicare almend un indifizeo email per la pane o per il rappresentante

Domanda presentala

da persona fEica (privata, pholessionista consumabons, impresa indhviduals w
da parsona fca (pevalo, prolessionsia, CONSManang, iImpresa ndnaduais

da rappresentants con mandabs a concliare per conto di (come da delega allegata

da Biolare o legale rappresentants di persona ghunidica (sociela’assoclaziona’enbs

&N Carca

Nato il Luogo di nascita ™

CCIAA Numery REA

Ciodice Fiscalke

WP Leggi da KL

Farttd Iva

SOQOEN0 ESMM 1| NGO
Estremi documents di identity’

Tipo Numerg
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10. Dopo aver inserito i dati della parte istante (ad esempio p.
fisica), specificare se si tratta di consumatore, impresa individuale,
privato o professionista

&i tratta di’

Consumaion
impeasa indhviduale

Profassionisla
SUQUETID Lapind. s S e

10bis. Se la parte istante & una persona giuridica, specificare
scegliendo una delle opzioni sotto riportate

Si tratta di

ASSSCiaRican | Burtiness )
Amociaricns | ConsLmer)
AESOUsagicng o Calagora
Candaminia

Enle (parocchia. partile, sindacata,. ]

FubBica Smminil asions

| el
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11. ATTENZIONE.

Nel caso in cui le parti istanti siano molteplici vi possono essere due
opzioni:

a) le _parti sono centro unico di interesse: a questo punto é
necessario indicare - tramite compilazione - chi fra queste é il
capofila (dato indispensabile per la fatturazione) flaggando il SI
nellapposito profilo; per le altre parti si dovra selezionare il NO e
contestualmente individuare il soggetto capofila nel menu a tendina
del “Componente”. A tal proposito si consiglia di inserire PER
PRIMA sempre la parte CAPOFILA

b)_le parti NON sono centro unico di interesse: flaggare il no e
andare avanti con la compilazione

SI RICHIEDE UNA MEMORIA ESPLICATIVA, da allegare alla domanda,
CHE SPECIFICHI IL PERCHE" LE PARTI SONO CENTRO UNICO DI
INTERESSE

Centra Ll'lq=|=".59 ,

o o o - -
S0gaetio Capohia = -

Tipe esenzione parte

Dati del rappresentanie con mandato a conciliare elo avvocato ’

Aggiungi Rappresentante

Eventuah accompagnatorn allincgntro
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ESEMPIO di centro unico di interesse, con il soggetto capofila GIA’
inserito (per cui e stato flaggato il Sl) e specificazione, per la parte che
si sta inserendo, che si tratta di COMPONENTE

Centro Unicd di Interssse

Soggetno Capafila ST T
pEpunE

Componente: (indvcare Capofiia)

Tipo esenzione parte

Esenzione dal pagamenio

Dati del rappresentante con mandato a conciliare &fo avvocato

19



12. PROCEDERE allinserimento dei dati dellavwocato entrando
nellapposito modulo “Dati del rappresentante con mandato a
conciliare e/o avvocato” (vedi immagine a pag. 18)

13. Nel caso in cui vi siano piu Avvocati a rappresentare la
medesima parte, e possibile specificarlo inserendo i dati in
“Eventuali accompagnatori all'incontro”

Eventuali accompagnatori alfincantro

. ]
Coanome Mo

Al Lorsulanta
F demiliaes e Mumenn

Ulanore legaks rapprassnlania |
L

Emessd da

£ Aggiungi accompagnatons ! Binnulla

Fiati di fatturarians
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14. dopo aver inserito i dati di fatturazione (che possono essere
copiati automaticamente) fare click sul tasto SALVA

Dati di fatturazione

2 | dati ripostali di seguilo devono obbligatoriamente essene el alla sola Parte & non
alFavvocato

Intestatang ’

#* Copia da personn giurkdica

Cognome Nome
ROSSI ] [mm:n
- OppUre -

D«EI"I-IJI'I'III'I-EIF'.'H"IE+
TERRITORIO ECOMOMLIA FUTURD SOCIETA COMNI

Indinizes
| VIA MORPURGO. 4 |

Coamne Frovincia CAM

|'|.|U|~E | UDINE - | [33 100 ]
Stato Estero

Codice Fiscale Fariia va

| 02968610309 | | 02968610303 |

Soggetio Estera D Si @ No

Codice 30| PEC Destnataro S0

| | | |

-l
| marigrossiprova@gmall com |

In assenza di indicaziene sia del codice destinatarie che della PEC, la fattura sard resa
disponibile al cliente nella propria area riservata del sito web dell’Agenzia delle Entrate

o

S Cales BN Anmdls
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15. Procedere - alla stregua di quanto fatto per la parte istante - ad

inserire i dati della parte invitata

P LA N RN a0 P M LI RO LT LR L e T L T T T T N D U o L = LU Y
Elenco Huova domanda Mucwa integrazions domanda
[ & 1. Operazione complelata ]

Parte Invitata

Si tratta o
| Parsona fisica (privato, professionista, consumatore, impresa indhviduala) b

Parsona fisica (privaio, profassionista, consumatore, impresa individuala)

PaiS0ng (urkBcd [Rorndlil G5 00Rarionalenla)
Cognome Mome
Nato Il Leogo di nascea
| ] | |
CCIAA Numerns REA,
L ] | |
Codice Fiscake .
[ i} Leggida RL

Staso Estero

Tedetonn FAX

Tedednnn Celllade
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. Finalizzare la domanda inserendo gli allegati:

Fotocopia carta di identita della/e parte/i e dell'avvocato

Delega e mandato a conciliare (il modulo si trova sul nostro sito
all'indirizzo https://www.pnud.camcom.it/mercato-e-
consumatori/risoluzione-veloce-delle-
controversie/mediaconciliazione sezione MODULISTICA)

Ricevuta versamento delle spese

Memoria in cui viene specificata la materia del contendere
Specificazione, se si tratta di Centro Unico di Interesse, della
motivazione sottesa a tale qualificazione

(in caso di gratuito patrocinio) Istanza per 'ammissione anticipata
presentata al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati

Se si tratta di successione ereditaria DICHIARAZIONE DI
SUCCESSIONE

ogni allegato utile per la definizione della vertenza

Anagrafica parte invitata
A u
STELLA Allega file ®
Mominal
STELLA Allegats Pratica
Mancano i sequenti allegati abbligatori:
Fotocopia carta di identitd
FPIooUra
r"'.'l'li § Ric#wula wersamenta SpELE
Allegat
= Tipologia allegato™ File
+ Fo Fobocopia carta di denfita® W Scegl il fike | Nessun file scelto
Altn document Sceglh il file | Nessun file scelio
Contratio’alira fonte che conbena la clausola
i
=4 | Dichigrazione di gratuito patrocinio

Scegh il ke | Nessun file scello

8 Folocopia carta di identitd®

5. | Ordine del giudice

o | Procura® Scegli il file | Nessun file scelio
Ricavula versamento spasa”

£3 agqgiungl Altrl Allogati

A Allenga afhiul‘li
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17. A questo punto e possibile
a) salvare la pratica, tenendola in BOZZA (tasto SALVA)

b) salvare la pratica e trasmetterla all'organismo (tasto SALVA E
PRONTA A TRASMETTERE)

STELLANTIS EUROPE S.PA.

Mo nativ Tipabogla
STELLANTIS EUROPE S PA Parsona ghuridca (parte kmvitata - da
demnanda)

&P Elimina {3 Modifica

£3 Agpiungi parte invitata

Allegati

[ 00 Tutti gli allegati obbligaton inseriti J

- HNOTE

v S Meubore della pratica & un scggets diverso dalla parte, dal rappresentanis con mandato &
conciliare o dalfawvocato che assisle la parte, sasd necessario allegare la Delega per Nimvio

dalla pratca
= Partrasmatiers la pratica allQvganismo & necessario firmare digitalmenis Fallegate PDF della
pratica
Allegato File D%T;_
Fotacopia carla di identiid Frova documant pd D s
Bristu v Frroes documaent pdd 0 5
Ricewnsta versamento spess Prowa docurmsnti pdd ﬂ a8
Allr] documsant] Prowa documant pdd 0 s

Agniungl Allegati

ﬂ' Salva ﬂ' Salva e pronta da trasmatiene &) Indistro



18. Seguire le istruzioni per la trasmissione della pratica

Istruzioni per |13 trasmissione della pratica

- Clhiccare su Genera FOF pratica. Controllare con aflenzione il contenuto del documento

generalo

« Sahvare il FOF pratica nella stazione di lawons

- Firmare digitalmente il PDF pratica (in assenza di firma digitale FOnganismo rifuterd la pratica)
- Cliccare su Allega FOF pratica e allegare il documenic salvalo nella stazione di lavong,

= Wedificare nelfelento degl alegati 1a presenza del oomettd Socumentd

- Mel caso si fiscontring degli emon i pud riponare ta pratica in bozza (puisante Riporta in
bozza) altrimenti S pud proceoers con 1 Irasmissione oella pratica aNOrganisma (pulsants

Trasmetti all"Qrganizma)

Bota pene: una wolta Irasmessa i pralica non & pid modficabie |0 Ca%0 O pEcRSSlEa contatian:

[Dvgantsmo a cul & staty frasmessa,

Allegati

Allegata
Fotocopia carta di identits
Procura
Ricewvula versamento spese

ARl documenti

& Genora PDF pratica & Allega POF pratica

Hole kaall - ConcllaCamara warsiona 4,01 Copymight

File

Prova documenti pdf
Prova docismanti pdf
Prava docuamenti pdf

Prava documenti pdf

& Riporta in bozza

Digitale

&) Indistro

indoCamrg S, C p A - Tuth i Girith i

Firma

000

21007 - Caimi
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19. Dare i consensi necessari

nﬂ[ Dichiarazioni per l'invio della pratica

o |

| B

8

i
&

HIEEEE

'BE 2

| £ 10 &

[§]

Informativa sulla privacy
Si dichigra of avere preso visione della informativa sulla privacy del'Organismo pubblicata nelia
hame page di ConciliaCamera - sezione Decumentazions Organismo,

O8] ONO

Regolamento e Tariffario Organismo

Sf dichiara ol avers presp visione del Regolamento e dal Tariffario dell'Organisms pubblicato nalia
home page o ConcahiaCamerd - serone Documentanions Orgamsma, & av dccetiarne i conténuto,

O8]l ONO

Dichiarazione Ulteriori
Si dichrara:
= di non aver avviatofaderito ad alcuna procedura di mediazione avente ad oggetio conlroversia
identica o analpga a quella oggetto del presante procedimento presso altrl orgamismi;
- i essere consapevole delle possibill e molivale esigenze organizzalive relalive alla fissazione
dal pgrimg meonirg @i medazions che, perfants, potrébbe non nspaiiars N feramne prewisio
dali'art. 8 comma 1, del dllgs 4 marzo 2010 n. 28;
- i essere & conoscenza che agli incontri di mediazions potranng esserg présenti ung ¢ pid
ErOCIREnT, come prévisto dal Regolamento o meadiazong (art. 10).

OS5l ONO

O annulla ) continua

ra PDF pratica €0 Allega PDF pratica @) Riporta inbozza &) Indietro
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20. Non appena la domanda sara stata firmata dall'Avvocato (con
firma digitale) ed allegata sara possibile trasmettere definitivamente
la domanda all'Organismo

Se & necessario apportare delle modifiche, & possibile tornare allo
stato “BOZZA"
Dopo la trasmissione la domanda non puo piu essere modificata

LUURE PIEUER. ES

Denominazione: F

BAGaQuk: 41 domant o (S0Qpeilo Meria)
Cati pratica

Hurnérs Pralica; 26375
Stato pratica Da trasmetiene

Istruzioni per la trasmissione della pratica

. Clhiocare su Genera PDF pratica. Conirallare oon aflenzions il contenuld el documenso
generalo

- Batvare il POF pratica nella stazione di lavonn

- Finmare diglaimente il PDF pratica (in assenza di firma digitase rorganismao rifiutera |a pratica)
- Chccane 5u Allega PDF pratica ¢ allegare il dotuménio salvalo nelld stazons ai laveng

- Verificang nellelenco degli allegati |a presenza del cometto documenta

- el caso s5i nscontnng degli emar si pud nponare la pratica in bozza (pulsante Riporta in
bezza) altimenti i pud procedens con la rasmissione della pratica allOrganisms (pulsante
Trasmetti all'Organismo)

Hofa bene una wolta irasmessa i pralica non & piu modficabds. In case 6 pecssila contatans

[Cyoanismo A cui & siala rasmessa
Allegat
: Flrma

Allsgato File Digitale
Folecopia cara di idendild Prova dacumand pal - 0
Prostura Prowva document pdf : L 4]
Ricevula versamanio spase Prowva docurmant pd . [+ ]
Altrd documant Prowva document] pd . & |

T

Pratica 1|nIJ|;..§FdI| damanda Pratical63Ta00M pai £ O

&) Riporta in borza E} Trasmett] all'organdsmo &) Indietro



21. La domanda é stata definitivamente trasmessa.

Se sono necessarie delle integrazioni o 'Organismo deve comunicare
qualcosa allavvocato depositante, il messaggio comparira
direttamente nello stato della pratica

Fratsca Fr=Cad imaEnio o Fratics Partg Istamte - Pane Invitata

MARIO ROSSH+) - STELLANTIS

DOMEIT Trasmiassa -

ROPE 5 PA

Dopo il deposito e la conferma dell'esito positivo dellistruttoria, é
possibile, da parte dell’Avvocato, visionare in qualsiasi momento il
fascicolo documenti della pratica, comprensivo anche dell'eventuale
adesione e delle comunicazioni intervenute fra le Parti e 'Organismo,
se fascicolate.

28



In caso di difficolta nelle procedure di
caricamento della domanda e/o
dell’'adesione, la segreteria dell'Organismo,
in particolare la dott.ssa Elisa Manzocco (tel
0432 273824
elisa.manzocco@pnud.camcom.it), rimane a
disposizione.

Per informazioni e/o assistenza tecnica
sulla registrazione al portale contattare il call
center al numero di telefono 06-64892803 (

dal lunedi al venerdi dalle 8.30 alle 18.30) o
scrivere all'indirizzo email
info@conciliacamera.it.
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